
WE’RE HIRING !!!

Vous êtes talentueux, à la recherche de nouvelles perspectives ou en quête 
de nouveaux collègues sympathiques ? Devenez acteur de votre vie 
professionnelle et rejoignez-nous. Attention, sourire et bonne humeur exigés. 

VOS MISSIONS 

VOTRE PROFIL 

LE GROS PLUS
Connaissance du logiciel GESTIMUM

REJOIGNEZ-NOUS !
CV, lettre de motivation... Soyez créatifs, on aime ça !
recrutement@totalinux.fr

Poste basé à Jouy en 
Josas (78)

RAF /COMPTABLE UNIQUE
BAC + 3 / CDI TEMPS PLEIN / SALAIRE SELON 
PROFIL

Au sein d’une structure à taille humaine, spécialisée dans la fourniture de solutions informatiques depuis 

20 ans, vous aurez pour missions :

• Le suivi de trésorerie,

• Le suivi du Chiffre d'Affaires et des Marges,

• Les rapprochements bancaires,

• La comptabilité fournisseurs (Enregistrement des factures, lettrage et relances),

• La comptabilité clients (Enregistrement règlements, lettrage et relances)

• Les notes de frais (vérification, enregistrement et paiements),

• Les déclarations TVA, TVS, CVAE, IS, DEB,

• Les immobilisations (enregistrement, suivi dotations),

• La comptabilité des filiales (1 SCI et 1 SARL),

• Les opérations de clôtures (CCA, FNP, …),

• La préparation des paies (une 15aine par mois sur le logiciel SILAE, CP et variables, 
paiement),

• Le DSN en binôme avec l'assistante RH.

Issue d'une fonction supérieure en comptabilité, vous possédez entre 6 et 10 ans d'expérience dans le métier. Vous 
avez la connaissance et la maîtrise des outils inhérents à la fonction : règles et techniques de la comptabilité 
générale, règles particulières de classement et d’archivage. Votre expression écrite et orale est irréprochable. Vous 
comprenez les problématiques d’une petite structure et aimez la polyvalence qu’elle nécessite. Votre rapidité 
d’exécution, votre ténacité dans les relances clients seront des critères de performance appréciés au même niveau 
que votre rigueur et votre fiabilité.




